Základní škola a mateřská škola Třebíč, Bartuškova 700

Vnitřní řád mateřské školy
Č.j.: ZŠaMŠ TR-Ba 324/2017
Základní škola a mateřská škola Třebíč, Bartuškova 700

Bartuškova 700/20

674 01 Třebíč

IČO: 60418591
Telefon: 568850227
Zřizovatel: Město Třebíč
Ředitel školy: Mgr. Leoš Šeda
Kapacita školy: 25 dětí
Tento řád je vydán v souladu se zákonem č.561/2004 Sb., Školský zákon, ve znění pozdějších změn a doplňků, je závazný pro děti a zákonné zástupce dětí navštěvujících Základní školu a mateřskou školu Třebíč, Bartuškova 700.
I. Práva dětí a jejich zákonných zástupců

1.
Dítě má právo:        
a) být respektováno společností jako jedinec
b) na ochranu společnosti

c) na emočně kladné prostředí a projevování lásky

d) být respektováno jako jedinec s možností rozvoje

e) být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život

f) na kvalitní předškolní vzdělávání

g) na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví během všech činností školy
h) účastnit se všech aktivit MŠ, pokud to dovolí jeho zdravotní stav

i) na individuálně přizpůsobený adaptační režim po nástupu do MŠ

II.  Povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců

1.

Dítě má povinnost:

a) dodržovat školní řád a vnitřní směrnice, předpisy a pokyny školy                   k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byly seznámeny

b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydaných v souladu
s právními předpisy a školním řádem

c) šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami

d) vzájemně si pomáhat a neubližovat si

e) dodržovat osobní hygienu

f) oznámit jakékoliv násilí – tělesné i duševní

2.      Zákonný zástupce má právo:

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte

b) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, která se týkají podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte
c) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání jejich dítěte

d) na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy

e) na diskrétnost a ochranu informací, které se týkají jejich osobního a rodinného života

f) konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s pedagogickými pracovníky školy

g) projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ

3. Zákonný zástupce má povinnost:

a) informovat neodkladně školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, o všech úrazech a nemocech dítěte

b) na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

c) oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny těchto údajů

d) řídit se školním řádem a vnitřním řádem školní jídelny a dodržovat další vnitřní předpisy školy

e) hradit úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel

f) ihned oznámit infekční onemocnění dítěte

g) přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte

h) zajistit účast dítěte, které je individuálně vzděláváno u ověření očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech RVP PV. Platí pro případ, že individuálním vzděláváním dítě plní povinné předškolní vzdělávání
i) doložit důvody nepřítomnosti dítěte, které se vzdělává v MŠ povinně. Zákonní zástupci jsou povinni doložit důvody nepřítomnosti písemně, na předepsaném formuláři (omluvný list, dále jen formulář) , a to nejpozději do tří dnů ode dne, kdy nepřítomnost vznikla. Formuláře jsou k dispozici na vyžádání u učitelek. Učitelky nebo ředitel školy mají právo požadovat upřesnění či doplnění údajů, pokud jsou neúplné nebo nedostatečné. 

 V případě nenadálé absence dítěte, především z důvodu nemoci,   
 omlouvají zákonní zástupci nepřítomnost ústně či telefonicky  
 učitelkám hned při jejím vzniku dle pravidel pro omlouvání. Zákonný  
 zástupce je povinen vyplnit formulář nejpozději do tří dnů od 
 opětovného nástupu dítěte do MŠ. Neomluvená absence dítěte  
 z povinného předškolního vzdělávání je považována za zanedbávání 
 předškolního vzdělávání dítěte zákonnými zástupci a tuto skutečnost je 
 škola povinna ohlásit pracovníkům OSPOD.
4. Pravidla vzájemných vztahů dětí a zákonných zástupců se zaměstnanci školy 
a) všichni zaměstnanci mateřské školy a děti se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů, podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností

b) všichni zaměstnanci a děti mateřské školy dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace

c) všichni zaměstnanci a děti mateřské školy dbají o udržování pořádku a čistoty v prostorách školy

d) informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti, jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí zákonem č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů

e) vyzve-li ředitel školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem dítěte a o schůzce provede krátký záznam, který podepíší všichni účastníci schůzky
f) všichni zaměstnanci mateřské školy budou chránit děti před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Zjistí-li, že je dítě týráno, krutě trestáno nebo je s ním špatně zacházeno, spojí se s patřičnými orgány na pomoc dítěti.

5. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí
a) do mateřské školy chodí pouze zdravé děti, do MŠ se nepřijímá dítě s léky (mastmi) nebo nedoléčené, výjimkou jsou alergie a astma, v tomto případě je nutné přinést lékařskou zprávu o zdravotním stavu dítěte i s případnou nutností podávání léků, zákonný zástupce je odpovědný za trvanlivost a aktuálnost léků

b) vyskytne-li se v rodině nebo nejbližším okolí infekční onemocnění, ohlásí to zákonný zástupce učitelce nebo řediteli školy, vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, zákonný zástupce tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole
c) na začátku školního roku oznámí zákonný zástupce ve formuláři své      uvede osobu, na kterou se může učitelka obrátit v případě náhlého onemocnění dítěte v průběhu provozu

d) zákonný zástupce nebo pověřená osoba předává a vyzvedává dítě osobně u učitelky ve třídě nebo na školní zahradě

e) za bezpečnost dětí odpovídají učitelky MŠ od doby převzetí od jejich zákonného zástupce do doby předání dětí jejich zákonnému zástupci, popřípadě písemně pověřené osobě, při přesunech dětí po pozemních komunikacích, při pobytu mimo území mateřské školy se pedagogický dozor řídí pravidly silničního provozu.

6. Ochrana před sociálně patologickými jevy a projevy diskriminace

a) důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života
b) v rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou, přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, telefon), patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu

c) v rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci MŠ monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cíle řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízení
d) důležitým prvkem prevence je vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky, mezi dětmi a nepedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými a nepedagogickými pracovníky, a zákonnými zástupci dětí.
III. Provoz a vnitřní režim školy

1. Provoz MŠ je od 6.00 hod. do 16.00 hod.

2. Do MŠ docházejí jen děti řádně zapsané a přijaté.

3. Pro všechny děti je v MŠ zajištěna odborná, plně kvalifikovaná péče
pedagogických pracovnic.

               Při příchodu dítěte do MŠ zákonný zástupce nebo jím pověřená

osoba osobně předá dítě učitelce ve třídě – nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do MŠ nebo do šatny s tím, že dítě dojde do třídy samo, v tomto případě MŠ nenese odpovědnost za bezpečí dítěte!
Vyzvednout dítě z MŠ mohou pouze zákonní zástupci nebo jimi pověřené osoby dle písemné dohody o převzetí dítěte. Šatna slouží dětem k převlékání, nikoliv k odkládání kol a koloběžek, odrážedel apod.. V šatně si rodiče neodkládají cenné věci, škola za ně nepřebírá odpovědnost. 
Zákonným zástupcům není povoleno s dětmi používat vybavení školní zahrady a školního hřiště ani v době mezi obědem a odpoledním odpočinkem dětí (odchody domů po obědě) – při porušení není MŠ odpovědná za případné úrazy dětí!
4. Děti se v MŠ scházejí do 8.00 hodin – v 8.15 hod. se budova zamyká.

Výjimečný pozdější příchod dětí je třeba předem dohodnout s učitelkami. 
6.  Vyzvednout dítě z MŠ lze v době:
  od 12.00 – 12.30 hod.






  nebo od 14.00 – 16.00 hod.
      V případě potřeby lze dohodnout s pí učitelkami i jinou dobu.

      V době od 8.15 – 12.00 hod. a od 12.45 – 14.00 hod. je MŠ 

       uzamčena.

7.  Děti s omezenou docházkou na 4 hodiny denně navštěvují MŠ od

     8.00 do 12.00 hod.

8. Do MŠ chodí jen zcela zdravé děti. Léky se v MŠ nepodávají. 

Projeví-li se u dítěte během pobytu v MŠ příznaky nemoci, vyrozumí o tom učitelka zákonné zástupce dítěte, kteří si dítě neprodleně vyzvednou. Z toho důvodu je nezbytně nutné, aby rodiče během roku okamžitě hlásili všechny změny telefonních čísel domů i do zaměstnání.
9. Každou nepřítomnost dítěte zákonný zástupce nahlásí osobně nebo 

telefonicky, nejpozději v den nepřítomnosti do 7.00 hod.

10.   Stravování

a) Součástí školy je školní kuchyně. Stravování dětí v MŠ probíhá 

formou dopolední přesnídávky, oběda a odpolední svačiny dle jídelníčku.

b) Dítě, které je přítomno v době podávání jídla, se stravuje vždy.

c) Neomluvenému dítěti se započítává za první den nepřítomnosti stravné.

d) Stravné na den – dopolední svačina, oběd, odpolední svačina – činí:

                                        34,- Kč (děti 3-6 let)
                                        37,- Kč (děti 7-leté)
e) Úhrada stravného probíhá sporožirovým nebo jiným účtem 

zákonných zástupců, na kterém je prováděno měsíční vyúčtování formou trvalého příkazu.

f) Vedoucí školní jídelny: Dáša Karasová – kancelář ve školní jídelně

podává informace ohledně stravy a placení stravného.

Telefon vedoucí školní jídelny: 568 850 228






        731178709






mail: karasova@zsbartuskova.cz
      
11.  Výši úplaty stanovuje zřizovatel mateřské školy, úplata je měsíční a 

  řídí se směrnicí o úplatě za předškolní vzdělávání
12.  V MŠ se dítě převléká do vhodného oblečení a bezpečné obuvi – pro pobyt ve třídě i na pobyt venku (vše je označeno tak, aby si dítě své věci samo poznalo).

13.  Informace o dětech podávají zákonným zástupcům zásadně učitelky 

 nebo ředitel při předávání dětí nebo v době nepřímé práce u dětí

 (v době od 6.00-8.00 nebo od 14.30-16.00 nebo na třídních 
  schůzkách).

14.  Při řešení závažnějších problémů ohledně dětí nebo připomínek k 
 provozu MŠ je zákonným zástupcům dítěte k dispozici ředitel ZŠ a     

 MŠ.

15.  Zákonní zástupci dítěte si mohou požádat o zapůjčení odborné 

 literatury.  

16.  Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí – děti

 zacházejí s majetkem, zařízením školy a hračkami šetrně, v souladu
 s dohodnutými pravidly a zásadami pro ochranu zdraví a bezpečnosti 
 své osoby i všech zúčastněných.

Prokázané úmyslné poškození opraví nebo uhradí zákonný zástupce dítěte.

17.  Podle svých možností zákonní zástupci dětí spolupracují se školou a 

 podle potřeby školy jí pomáhají.
18.  Stížnosti vyřizuje ředitel ZŠ a MŠ dle zákona 500/2004Sb., § 175
(Správní řád).

19.  Ukončit docházku dítěte do MŠ může ředitel dle zákona 561/2004Sb.,

 jestliže:

  -   se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní 
 předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny
-  zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje 

   provoz školy (nedodržování provozní doby MŠ apod.)

-  ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař 
   nebo školské poradenské pracoviště
-  pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání 
   nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne
   s ředitelem jiný termín úhrady

20.  Opakované pozdní příchody a opakované pozdní vyzvedávání dítěte 

       mohou být důvodem k ukončení docházky do MŠ.

21. Ukončit docházku je možno pouze dětem, které neplní povinné        
      předškolní vzdělávání

22.  Přerušení provozu školy stanoví ředitel po dohodě se zřizovatelem:

  -   v době letních prázdnin

  -    mezi vánočními svátky

       Informace o přerušení provozu budou vždy včas vyvěšeny na  
       nástěnce a na webových stránkách školy.

IV. Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání, povinné předškolní vzdělávání, individuální vzdělávání

1. Zápis k předškolnímu vzdělávání se koná v měsíci květnu. Termín a místo zápisu stanoví ředitel školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní způsobem v místě obvyklým. Děti mohou být přijímány do MŠ i v průběhu školního roku, pokud to kapacita školy dovolí. Dítě se přijímá do MŠ na základě žádosti zákonných zástupců.
Do MŠ jsou přijímány děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však od 2 let. 

Podmínky vzdělávání dětí od dvou do tří let: 

•
Péče o děti od dvou do tří let musí být organizačně a provozně  
     zajištěna v souladu s platnými právními předpisy.

•
Mateřská škola je vybavena dostatečným množstvím podnětných a 
     bezpečných hraček a pomůcek vhodných pro dvouleté děti. 

•
Ve věkově heterogenní třídě jsou pro zajištění bezpečnosti jiným 
     způsobem znepřístupněny bezpečnost ohrožující předměty. Ve třídě 
     jsou nastavena dětem srozumitelná pravidla pro používání a 
     ukládání hraček a pomůcek.

•
Prostředí je upraveno tak, aby poskytovalo dostatečný prostor pro 
     volný pohyb a hru dětí, umožňovalo variabilitu v uspořádání   
     prostoru a zabezpečovalo možnost naplnění potřeby průběžného 
     odpočinku.

•
Mateřská škola je vybavena dostatečným zázemím pro zajištění  
     hygieny dítěte.

•
Šatna je vybavena dostatečně velkým úložným prostorem na 
     náhradní oblečení a hygienické potřeby

•
Je zajištěn vyhovující režim dne, který respektuje potřeby dětí 
     (zejména pravidelnost, dostatek času na realizaci činností, úprava 
     času stravování, dostatečný odpočinek). 

•
Mateřská škola vytváří podmínky pro adaptaci dítěte v souladu s 
     jeho individuálními potřebami. 

•
 Dítěti je umožněno používání specifických pomůcek pro zajištění 
     pocitu bezpečí a jistoty.

•
Vzdělávací činnosti jsou realizovány v menších skupinách či 
     individuálně, podle potřeb a volby dětí.

•
 Učitel uplatňuje k dítěti laskavě důsledný přístup, dítě pozitivně 
      přijímá. 

•
 V mateřské škole jsou aktivně podněcovány pozitivní vztahy, které  
      vedou k oboustranné důvěře a spolupráci s rodinou.
2. S účinností od 1.1.2017 je předškolní vzdělávání od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení školní docházky povinné. Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením.
Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech v rozsahu minimálně 4 hodin. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin a státních svátků v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách.

3. Zákonní zástupci dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, mohou v odůvodněných případech zvolit, že dítě bude vzděláváno individuálně. Individuální vzdělávání umožňuje plnit povinné předškolní vzdělávání dítěte bez jeho pravidelné účasti v mateřské škole. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, jsou zákonní zástupci dítěte povinni tuto skutečnost oznámit řediteli školy nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno řediteli školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 
Ředitel školy doporučí zákonným zástupcům oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vycházejí z RVP PV.
          Mateřská škola u dítěte ověří úroveň osvojených výstupů          
          v jednotlivých oblastech a je v případě potřeby oprávněna doporučit 
          zákonným zástupcům další postup při vzdělávání dítěte, včetně 
          doporučení dítěte k návštěvě školského poradenského zařízení za 
          účelem posouzení školní zralosti či připravenosti.
          Řádný termín pro ověření úrovně osvojených očekávaných výstupů je  
          stanoven na druhý čtvrtek v listopadu mezi 9.00 – 11.00 hod. Náhradní 
          termín je stanoven na první čtvrtek v prosinci mezi 9.00 – 11.00 hod.
     Zákonní zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, jsou povinni 
     zajistit účast dítěte u ověření. Ředitel školy, kam bylo dítě přijato 
     k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání dítěte, 
     pokud zákonní zástupci dítěte nezajistili účast dítěte u ověření v 

     řádném ani v náhradním termínu. Po ukončení individuálního 
     vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat. Výdaje spojené 
     s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte.
Ředitel školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má o tomto doklad, nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena ošetřujícím lékařem na žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání. Na děti, které se vzdělávají povinně, se povinnost očkování nevztahuje. 
Povinně vzdělávající se děti jsou přijímány k předškolnímu vzdělávání bez řádného, pravidelného očkování.
Zrušuje se Školní řád ze dne 2.9.2013 a bude uložen v archivu školy. Uložení se řídí Spisovým a skartačním řádem školy.

Školní řád byl projednám Pedagogickou radou dne 1.9.2017.
Školní řád nabývá účinnosti dne 1.9.2017.
V Třebíči dne: 1.9.2017






Mgr. Leoš Šeda







ředitel Základní a mateřské školy   
