Zikladni $kola a mateiska Skola Trebi¢, Bartu§kova 700

Vnitini Fad Skolni druziny

Ciz ZSaMS TR-Ba 67/2024
Vypracoval: Megr. Leo Seda, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 23.1. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2024

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.2. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Zikon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zdakon), ve znéni pozdéjsich predpisa
Vyhliaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavini, ve znéni pozdéjsich predpisu

1. Priva a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzijemnych
vztahu k zaméstnancim

Prava ucastniki

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych a tematickych akcich zajistovanych
druzinou,

b) na svobodu my3leni, projevu, shromazd’'ovani, nabozZenstvi, na odpocmek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek,

¢) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje, ucastnik ma pravo sdélit sviij nazor vedouci vychovatelce,
vychovatelce nebo fediteli Skoly, u¢astnik musi sviij nazor vyjadfit pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zasadam slusnosti,

d) na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou téast
v fizenych zajmovych ¢innostech v klidné, pohodové a piatelské atmosfére,

e) na zajiSténi své bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi,

f) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim
do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti, ‘

g) byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve SD.

Povinnosti acastniki

a) dodrzovat vnitini fad 8kolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly, vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynti provoznich pracovnikii, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,



¢) své chovani a jednani ve §kolni druZin& a na akcich potddanych SD usmértiovat tak, aby
nesniZovalo distojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct koly a lidi, se kteryml pfijdou
do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do Skolni druziny podle pfihlasky a ucastnit se ¢innosti organizovanych $kolni
druzinou,

f) zachézet s vybavenim Skolni druZiny Setrng, udrZovat své misto i ostatni prostory v &istot&
a poradku, chranit majetek pied poskozenim,

g) pfezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

h) ucastnik je povinen chovat se ve Skolni druZiné tak, aby neohrozoval spoluziky ani
vychovatelku $kolni druziny pfi zdvazném a opakovaném porusovani vnitiniho ¥adu Skolni
druziny miize byt rozhodnutim feditele $koly ucastnik ze SD vylougen.

Prava zakonnych zastupcu

a) piihlasit své dité do SD predanim vypln&né piihlasky vychovatelce,

b) odhlésit své dité ze SD, a to i v prib&hu §kolniho roku vyplnénim odhlasky a pfeddanim
vychovatelce,

¢) byt informovani o ¢innosti Ucastnika a jeho chovéni v dobé pobytu v SD

d) byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty,
piipadné stiznostmi,

e) vznadet pfipominky a podnéty k praci SD u vychovatelky, pedagogickych pracovnikd nebo
feditele $koly

Povinnosti zakonnych zistupcu

a) zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby pfihlaseny Gcastnik k pravidelné
dochazel v terminu uvedeném v pfihlasce,

b) informovat o zméné zdravotni zplisobilosti a zdravotnich obtiZich G¢astnika, lécich, které
uziva nebo neprodlené informovat vychovatelku o zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabéh zdjmového vzdélavani,

¢) v¢as uhradit uplatu za pobyt Gcastnika ve SD,

d) vyzvednout G¢astnika ze SD v&as v dobé stanovené v piihlasce, nejpozdéji do 16.00 hodin,

e) seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat jej,

f) navyzvani vedouci vychovatelky se osobn& za€astnit projednavani otazek tykajicich
se vzdélavani ucastnika

Pravidla vzajemnych vztahi u¢astniki a zikonnych zdstupci se zaméstnanci Skoly

a) vSichni zameéstnanci Skoly a tcastnici se vzajemné respektuji, dbaji o vytvéfeni partnerskych
vztahtl, podloZenych vzijemnou tctou, diivérou a spravedlnosti

b) vsichni zaméstnanci a G¢astnici skoly dbaji o dodrZzovéni zékladnich a spole¢enskych
pravidel a pravidel sludné a zdvofilé komunikace

¢) vsichni zaméstnanci a icastnici dbaji o udrZzovéani potadku a &istoty v prostorach Skoly

d) informace, které¢ zakonny zastupce ucastnika poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité
informace o G¢astnikovi jsou diivérné a viichni pedagogiéti pracovnici se fidi zdkonem
o0 ochrané osobnich udaju

e) vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zéstupce k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zéstupcem Gcastnika a o schiizce provede kratky zaznam, ktery podepisi viichni
ucastnici schizky
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vSichni zaméstnanci Skoly budou chranit u¢astniky pied viemi formami $patného zachazent,
sexualnim nasilim, vyuzivanim, budou dbét, aby nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi pro né¢ nevhodnymi, zjisti-li, Ze je ugastnik tyran, kruté trestan nebo je s nim
Spatné€ zachazeno, spoji se s patfi¢nymi organy na pomoc ucastnikovi, specialni pozornost
bude vénovana ochrané pfed navykovymi latkami.

Zajisténi bezpecnosti ucastnikii a jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy a
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

ucastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost ucastnikl nebo jinych osob,

Ucastnici nepouZivaji mezi sebou a vii¢i dosp&lym osobam hrubych slov, urazek,
psychického fyzického nasili, zvIasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka
vici zaméstnanctim $koly nebo $kolského zafizeni nebo vici ostatnim ucastnikiim

se povazuji za zvla$té zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim
fadem,

v prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD se nesmé&ji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uZivat omamné a
psychotropni latky, u¢astnik se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou
S8kolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, poruseni tohoto zikazu
je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu SD a ucastnik mize byt za toto provinéni ze SD
vylougen,

Ucastnik dodrzuje zédkaz noSeni a pouZivani nebezpeénych predméti, zbrani,
pyrotechnickych vyrobki a jinych obdobnych pfedméti, které se jako zbrang daji pouzit,
veetné jejich napodobenin,

ve Skolni druzing je zakdzano pouzivat mobilni telefon a jind podobna chytra zatizeni,
jakékoliv hudebni piehravace (MP3, sluchatka apod.), G¢astnik je ma vypnuté a uloZené

v taSce, Gcastnik miiZze pouZit mobilni telefon pouze se svolenim vychovatelky Skolni
druZziny,

Ucastnik nesmi pofizovat audio/video zdznam v&etné fotografovéni svych spoluzéki i viech
zaméstnancii Skoly, tento pokyn plati i pro akce mimo $kolu,

ucastnik nesmi svévolné zapojit do el. sité Skoly jakykoliv sviij zapGjEeny el. spotiebit (plati
1 pro telefon, tablet)

pied ukondenim pobytu ve SD z bezpetnostnich diivodd G&astnik nesmi opustit $kolu a
Skolni areal bez védomi pedagogického pracovnika.

Podminky zachdzeni s majetkem $kolni druZiny ze strany uéastnikia

Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné, mistnost $kolni druZiny
i své misto udrzuji v Cistoté a poradku

majetek Skolni druziny nesméji Gi¢astnici odnaset doma

majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim

pii kazdém poSkozeni nebo zni¢eni majetku G¢astnikem je vyZadovana tihrada od zakonnych
zastupcu ucastnika, ktery poskozeni zpisobil, pfi $kodé nebo nemozZnosti vyfesit ndhradu
Skody se zéakonnymi zéstupci je vznik $kody hlaSen Policii CR, piipadné organiim socialni
péce, pokud nedojde k dohodé nebo k vyrovnani mezi vinikem a podkozenym subjektem
bude se pfedmétna zalezZitost fesit pravni cestou.



4. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

Cinnost $kolni druziny

a) poskytuje zijmové vzdélavani ucastnikim jedné Skoly. Umoziiuje Zikim rekreaéni,
odpocinkové a zdgjmové vzdélavaci ¢innosti, v&etn& moZnosti piipravy na vyucovani,

b) kazdé¢ oddéleni Skolni druZiny ma svoji mistnost, SD miize vyuZivat odborné ucebny
(kuchyrika, dilny, hudebna, pocitatova utebna, t&locviény, h¥iité, bazén),

¢) vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyugovéni a také o $kolnich préazdninch, po projednéni
se zfizovatelem muZe feditel prerusit ¢innost v dobé kolnich prazdnin, miZe vykonéavat
svoji ¢innost pro éastniky ve dnech pracovniho volna,

d) ke komunikaci vychovatelek SD se zédkonnymi zéstupei slouzi $kolni komunikaéni systém
Edookit nebo osobni komunikace.

Zpusob prihlaSovani u¢astniki do $kolni druziny

a) prihlaseni G¢astnika do SD je podminéno odevzdanim fadné vyplnéné prlhlasky jejiz
nedilnou soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu ti¢astnika ze SD,

b) ucastnici se mohou piihlasit k pravidelné denni dochézce do SD, nebo pravidelné dochazce
do SD (krouzky),

¢) o prijeti ucastnika do SD rozhoduje feditel Skoly na zdkladé vydané smérnice — Kritéria pro
pfijeti Zéka do $kolni druZiny, odhl43eni Géastnika musi zakonni zastupc1 ucastnikt nutné
provést pisemng, s pfesnym terminem ukondeni dochazky, na piijiméani do SD se spravni
fad nevztahuje,

d) o vyloudeni G¢astnika ze SD rozhoduje feditel skoly, pokud tento G&astnik soustavné nebo
vyraznym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich
ucastniki, dlouhodobé nenavstévuje skolské zafizeni nebo poruduje vnitini fad skolm
druziny.

Podminky dochazky

a) ranni Skolni druzina (dale RSD) je od 6:00 hodin, pfichod do RSD nejpozd&ji do 7:15 hodin,
po ukondeni ¢innosti v RSD odchazeji udastnici do tiidy,

b) odpoledni SD je od 11:25 do 16:00 hodin. SD pracuje formou oddéleni, ktera mohou
vzniknout i slou¢enim Géastnikii z riznych tiid i roénikd, podle poétu prihiladenych zdjemei,
v pfipad€, Ze béhem odpolednich hodin dojde k poklesu poétu pritomnych udastniki
v jednotlivych oddélenich, jsou v dob& od 14:00 do 16:00 hodin oddéleni sloudena,

¢) zpusob odchodu ze SD musi byt uveden v piihlasce, pokud ucastnik neodchézi sam v uréitou
dobu, musi ho prevzit zakonny zastupce osobng, ¢i osoba jim povéiena, pokud dojde k jiné
situaci (napf. vyzvedava jina osoba, odchod v jinou dobu), musi zdkonny zastupce oznamit
tuto skute¢nost pisemné vychovatelce SD.

d) na odpoledni 8D je pfichod Gastnikii nasledujici:
1. ro¢nik (pfebird vychovatelka od u¢iteli osobng),
2.-5. ro¢niky (pfechdzeji ucastnici samostatng),
doba preddvani a rozdéleni do oddéleni je vzdy upfesnéna dle pravidelného rozvrhu
jednotlivych td.

e) odchody ucastnikii ze SD: do 13:00 hodin prabézné, od 14:00 hodin priibézng.
V dobé od 13:00 — 14:00 hodin probiha ve SD vychovna ¢innost (¢asto mimo budovu
Skoly) — v této dobé budou uéastnici vydaviny vyjimeéné (po piedbézné domluvé
s vychovatelkou)



Provoz §kolni druziny o prizdninach

a) provoz Skolni druZiny o prazdnindch probiha v dob& od 8:00 — 14:00 hodin

b) o provozu §kolni druZiny o prazdninach rozhoduje feditel $koly po do dohodé se
ziizovatelem podle poétu piihlasenych ucastniki

Podminky tplaty ve $kolni druziné

a) Uplata je stanovena zfizovatelem a Fidi se smérnici o tplaté za z&djmové vzdélavani ve $kolni
druziné a Skolnim klubu
platba za celé pololeti bude zdkonnymi zastupci provedena do konce zaf za I. pololeti a do
konce tinora za II. pololeti,

b) vysi uplaty mize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

— ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi.

— ucastnik pobirajici ptidavek na dité, podle zédkona o statni socialni podpofte

— ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalei zvy3eni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,

— Ucastnik svéfeny do péstounské péte ma nérok na pFispévek na dhradu potieb ditéte podle
zdkona o statni socialni podpore,

— atuto skute¢nost prokaze fediteli Skoly,

¢) o sniZeni ¢i prominuti Gplaty rozhoduje feditel 3koly,

d) v ptipadé, kdy byla pfede dnem splatnosti tplaty podéna fediteli Skoly Zadost o osvobozeni
od uplaty za piislusny kalendaini mésic z divodii vyse uvedenych, nenastane splatnost
Uplaty dfive nez dnem, kdy rozhodnuti feditele Skoly o této Zadosti nabude pravni moci,
Uplata nemiZe byt sniZena nebo prominuta zp&tné.

e) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del3i nez 5
dn, Gplata se U¢astnikovi snizi pomérné, feditel informuje vhodnym zptisobem zékonné
zastupce o vySi tplaty.

f) jestlize G¢astnik hrubym zpiisobem porusuje vniténi ¥ad SD nebo nezaplati tplatu za SD,
bude se zakonnymi zastupci zahdjeno jednéni, pokud nedojde v dohodnuté dobé k néprave
bude tcastnikovi ukonéena dochazka do $kolni druziny formou vylougeni ze SD,

g) feditel miZe icastnika vylougit ze SD i v pFipadé zvl4sté zavazného zavinéného poruseni
stanovenych timto vnitinim fadem.

Docasné umist’ovani neprihlaSenych aéastniki do $kolni druziny
a) na pisemnou Zadost zdkonného zastupce mohou byt do $kolni druziny umist'ovani i
nepfihlaSeni G¢astnici, pokud to umoziiuje kapacita oddéleni

Postup vychovatelky pFi nevyzvednuti aéastnika do stanovené doby

a) v pfipadé nevyzvednuti u¢astnika ze SD do 16:00 hodin se vychovatelka bude snazit spojit
se zakonnymi zastupci ucastnika a domluvit se na jeho pfedani. Pokud se ji to nepodafi, bude
véc oznamena fediteli Skoly a bude kontaktovat Odbor socilnich véci, ktefi by méli zajistit
predani u¢astnika rodi¢im a dojedna predani G&astnika pracovnikiim Policie a OSPOD.
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